[bookmark: _Hlk164332880]台灣觀光協會委託辦理
[bookmark: _Hlk197619764]「2025年度展覽公關活動案」 
招標公告暨需求說明書
1、 本案目標：
於本會今年度主辦之「台灣美食展」及「ITF 台北國際旅展」展前黃金檔期，規劃辦理展前記者會，邀集、整合參展單位展出亮點於記者會中曝光。透過國內外媒體資源創造新聞聲量，帶動展覽門票銷售。同時，規劃展覽期間新聞議題，並協助撰寫新聞稿，以持續宣傳展覽，創造聲量與熱度，提升售票與觀展人流。
2、 簡介與活動基本資訊：
（1） 台灣美食展
1. 簡介：
「2025 台灣美食展」以「鮮味款待」為題，匯聚「探索台味、金牌特物、藝鳴驚人、異國美食」四大展區，結合中央部會、地方政府與國內外美食、餐飲觀光品牌，推廣台灣飲食文化、強化產業交流並推動觀光發展。
2. 時間：2025年8月1-4日
3. 地點：台北世貿一館Ａ、Ｄ區
4. 官方網站：https://www.tcetva.tw/
5. 社群平台：
· Facebook：https://www.facebook.com/taiwanculinaryexhibition
· Instagram：https://www.instagram.com/tce_taiwan/
6. 暫定重點活動包含：
· 「台灣海味探險」廚藝秀：邀集主廚以台灣鯖魚、旗魚、海味調酒與經典台菜現場示範，從捕撈到餐桌溯源講解，帶領觀眾五感品味黑潮鮮味、島國漁鄉精神與永續海食文化，並規劃試吃體驗。
· 「藝鳴驚人」食材藝術展演：透過國際獲獎廚師之拉糖、蔬果雕刻、藝術麵包、翻糖等食材裝置藝術呈現食藝創意。
7. 主視覺：請使用「展覽」主視覺（檔案下載）融入相關設計規劃。
（2） ITF 台北國際旅展
(1) 簡介： 
為亞洲最具規模與歷史的旅遊展，每年吸引全球各國旅遊局、航空公司、旅行社、飯店及主題樂園，以及中央及地方政府熱烈參與。現場提供國內外機票、住宿、交通票券、樂園門票等多元優惠，並呈現各國文化表演與吉祥物遊行。觀展民眾可一次網羅世界行程靈感，同時深入了解台灣原住民部落、客庄小鎮、山林與海洋等豐富旅遊體驗，開啟「看見世界、走進台灣」的無限可能。
(2) 時間：2025年11月7-10日
(3) 地點：台北南港展覽館一館1、4樓
(4) 官方網站：https://www.taipeiitf.org.tw/
(5) 社群平台：
· Facebook：https://www.facebook.com/tvaitf
· Instagram：https://www.instagram.com/itf_taipei/ 
(6) 主視覺：請使用「展覽」主視覺融入相關設計規劃。(ITF尚未更新，請先以舊版試排)
3、 委辦「2025年度展覽公關活動案」說明：
為擴大宣傳2025台灣美食展及2025 ITF台北國際旅展之展覽內容及參展單位展場限定的優惠產品與活動，將邀請參展單位於展前記者會宣傳展場限定的優惠產品與活動，加強展出內容，提高媒體曝光，帶動民眾購票入場。記者會上需規劃具話題性、可供電視媒體採訪、拍攝畫面之展覽活動及啟動儀式。
（1） 台灣美食展─展前記者會
· 時間：2025年7月29日(星期二) 
· 地點：台北漢來大飯店 3樓鉑金B廳(暫定)
· 流程：
	時間
	活動
	備註

	08:00-14:00
	場佈
	

	14:00-14:30
	記者會
	記者會流程包含展演、啟動儀式、大合照以不超過40分鐘為原則。

	14:30-15:30
	自由採訪&
展場巡禮
	

	15:30-17:00
	撤場
	


※場地空間租金及茶點費用由本會支付(不含設備)；預計參展單位約30家
※2024展前記者會新聞稿、照片https://www.tcetva.tw/H2024/SaleList
（2） ITF台北國際旅展─展前記者會
· 時間：2025年11月3日(星期一) (暫定)
· 地點：台北君悅酒店3樓凱悅廳(暫定)
· 流程：
	時間
	活動
	備註

	08:00-14:00
	場佈
	

	14:00-14:30
	記者會
	記者會流程包含展演、啟動儀式、大合照以不超過40分鐘為原則。

	14:30-15:30
	自由採訪&
展場巡禮
	

	15:30-17:00
	撤場
	


※場地空間租金及茶點費用由本會支付(不含設備)；預計參展單位約100家
※2024展前記者會新聞稿、照片：https://www.taipeiitf.org.tw/News?y=2024&k=
4、 預算：本案總預算為新台幣113萬元整(含稅)
5、 委辦事項：
	編號
	項目
	說明

	記者會

	[bookmark: _Hlk197954861]1
	整體活動設計
	整體活動流程與新聞亮點設計、啟動儀式發想、主持人稿撰寫溝通等。（主持人由主辦單位指定，需協助支付主持費用）其中，台灣美食展應規劃可供電視媒體拍攝之廚師展演或與展出內容相關之活動。

	2
	展前記者會場地規劃
	場地相關配置（包含但不限於展桌、舞台、桌巾、椅套、講台等）皆由承辦單位和飯店接洽討論，若需自飯店租賃其他設備或使用額外電力，費用則由承辦單位支出。

	3
	參展單位聯繫
	統計出席單位數量、蒐集參展單位宣傳資訊，製作桌牌、手舉牌等製作物。

	4
	硬體設施設計及輸出
	包含LED螢幕、燈光、音響、現場布置物、展區背板、拍照背板、舞台背板、致詞台主視覺板、舞台道具等，製作物規劃、設計與設備租借，亦可提出其他適合建議。設計規劃需符合主題並兼顧永續。

	５
	執行工作人員
	人力配置，包含燈光音響專業人員、攝影師（由主辦單位指定）及現場執行工作人員等。

	６
	媒體邀請、接待及資訊彙整
	媒體邀請、媒體接待、新聞露出彙整及記者會當日現場出席媒體名單彙整等。

	新聞稿

	７
	新聞稿撰擬
	[bookmark: _Hlk197954776]提供兩展展前記者會新聞稿各一篇、兩展展期間每日新聞稿一篇，共計十篇新聞稿，相關新聞議題與本會共同討論、擬定。

	[bookmark: _Hlk197954379]參展單位資料蒐集

	8
	參展單位資料蒐集
	[bookmark: _Hlk197954791]整合本會提供之各參展單位產品資料，並歸納其優惠方案、趨勢新品等亮點資訊。



6、 提案規格與方式：
（1） 繳交文件須包含：
1. 資格證明文件(請於提案時一同檢附)：
(1) 為本國登記有案之廠商登記或設立證明。
(2) 最近一期所得稅或營業稅完稅證明文件。
2. 服務建議書內容：
(1) 2025台灣美食展與2025 ITF台北國際旅展兩場展前記者會之整體規劃，提出本次活動策劃主題與核心亮點議題，含記者會新聞宣傳重點、媒體、記者會整體規劃、啟動儀式等，委辦事項所述項目執行方式、計畫時程及進度表。
(2) 公司簡介，包含組織概述、主要服務等介紹。
(3) 執行本案工作人員人力計畫，須籌組專案團隊辦理，並應明確區分其工作責任及作業方式。
(4) 其他可提供之專業服務及加值服務（納入評分考量，確認委託後列為應執行事項）。
(5) 過去執行相關案件實績說明，近三年內曾辦理過美食或旅遊相關記者會尤佳。
(6) 預算及報價單（含稅價計，需加蓋公司大小章或簽名）
※需分項報價，並詳列各項目明細、數量及價格加總合計（分項合計及總合計）。
（2） 投標截止日期：5月28日(三)17:00止
（3） 提案方式及資料繳交規格：
1. 有意投標單位請於截止日期前將本案企劃等資料，分別以A4尺寸紙本印製裝訂紙本服務建議書4份及電子檔案（USB或雲端提供）共2種形式寄達或親送予本會，主旨請標示：「2025年度展覽公關活動案」。
2. 紙本請寄至106台北市大安區忠孝東路四段285號8樓之一 台灣觀光協會 高韻如 收；電子檔案請e-mail至：judy@tva.org.tw
3. 本案業務內容如有疑問，請洽戴宜光，電話：02-2752-2898分機33。
7、 決標方式：本案為專業性之勞務採購，將以廠商提案之服務內容、品質及價格依下方第九項評選標準評定之。
8、 評選會議：確切日期另行通知。廠商均應派員參加（至多 3 名），親自到場簡報說明。
9、 評選標準及辦法：
採序位法，評選項目之評分加總轉換為序位後，以序位合計值最低且平均總分在 80 分以上者為最優廠商，依此排序次優等。最優廠商有 2 家以上時，標價低者為優先議價對象，若報價相同時，擇平均總分較高者優先議價商；評選項目及配分如下（總分 100%）：
(一) 全案執行規劃之完整性及妥適性 40%
(二) 工作團隊成員及過去執行相關案件實績 20%
(三) 經費運用合理性及工作期程規劃 20%
(四) 加值項目 10%
(五) 簡報與答詢說明 10%
10、 廠商獲選後，應於議價後起15日內與本會簽訂契約，逾期未簽訂者，視同放棄資格，1年內不得參與本會委託業務之甄選。但因其它非可歸責於該廠商之事由，經本會另訂適當期限，而於期限內完成簽約者，不在此限。
11、 廠商須於2025台灣美食展、ITF台北國際旅展結束後14個日曆天內分別提供結案報告。
12、 如因下列天災或事變等不可抗力或不可歸責於契約當事人之事由，致未能依時履約者，得展延履約期限；不能履約者，得免除契約責任（廠商不得額外收取費用）。


2025年度展覽公關活動案契約書114.5.12

財團法人台灣觀光協會(以下簡稱甲方)為委託            (以下簡稱乙方)辦理「2025年度展覽公關活動案」而訂定本契約，共同遵守條款如下：
第1條、 契約文件及效力
1、 契約文件如附件企劃書。
2、 契約文件之規定得互為補充解釋；其有不明確者，另由雙方協商之。
第2條、 履約標的
1、 展前記者會
(1) 台灣美食展
活動日期：2025年7月29日
活動地點：台北漢來大飯店3樓鉑金B廳(暫定)
(2) ITF 台北國際旅展(時間地點皆為暫定)
活動日期：2025年11月3日
活動地點：台北君悅酒店3樓凱悅廳
2、 履約項目：活動規劃、宣傳及執行(詳如附件企劃書)。
第3條、 契約價金
1、 [bookmark: _Hlk41486762]本契約價金共新台幣　　　　　元(含稅)。
2、 除經變更契約外，雙方均不得以任何名義及理由要求另一方支付任何其他費用。
第4條、 契約價金之給付
1、 本契約簽訂之日起三十個工作天內，甲方應支付乙方第一期款，金額為本契約總價之百分之十五（含稅，下同）。
2、 「台灣美食展」展前記者會經甲方驗收完成之翌日起十五個工作天內，甲方應支付乙方第二期款，金額為本契約總價之百分之三十五。
3、 「ITF台北國際旅展」展前記者會舉辦日三十個工作天前，甲方應支付乙方第三期款，金額為本契約總價之百分之十五。
4、 「ITF台北國際旅展」展前記者會經甲方驗收完成之翌日起十五個工作天內，甲方應支付乙方尾款，金額為本契約總價之百分之三十五。

第5條、 履約期間
履約期間：自簽約之日起至 2025 年 11 月 10 日止。

第6條、 履約標的品管
1、 乙方在履約中，應依附件企劃書有關規範，對履約品質嚴予控制，並辦理自主檢查。
2、 乙方應依附件企劃書所載確實履約，不得有因安全疑慮、圖稿畫素不清或規格不符及其他可歸責於乙方之事由，而影響活動如期舉辦之情形。
3、 乙方應於活動前提供甲方依契約辦理審查、查驗、測試或檢驗所必須之資料。
4、 審查、查驗、測試或檢驗結果乙方履約品質不符契約規定者，甲方得通知乙方限期改善，乙方應於收到通知後立即改善，改善過程中所支出之所有費用，概由乙方負擔。
5、 甲方得於乙方改善並經甲方認可前，要求停止履行部分或全部之契約內容，乙方不得要求展延履約期間或請求補償。乙方逾期未改善完成者，甲方得解除或終止契約之一部或全部。
第7條、 驗收
1、 乙方應於兩活動日期結束後14個日曆天內分別提送結案報告(包含紙本及電子檔1份) ，配合甲方辦理驗收。 甲方認定結案報告有待改善者，乙方應配合甲方意見修正並改善。
2、 履約標的完成後，乙方應將現場堆置的履約機具、器材、廢棄物及非契約所應有之設施全部運離或清除，經甲方勘驗認可，始得認定為完成履約。
3、 乙方履約結果經甲方初驗或驗收有瑕疵者，甲方得通知乙方限期改善。
4、 乙方不於前款期限內改善、拒絕改善或其瑕疵不能改善，或經再次通知限期改善仍未能改善完成者，甲方除依第八條計算逾期違約金外，並得採行下列措施之一：
(1) 自行或使第三人改善，並得向乙方請求償還改善必要之費用。
(2) 終止或解除契約或減少契約價金。
5、 因可歸責於乙方之事由，致履約有瑕疵者，甲方除依前2款規定辦理外，並得請求損害賠償。

第8條、 延遲履約
1、 乙方未依契約規定期限或未依甲方通知限期改善完成者，應按逾期時數每小時(未達1小時者以1小時計)依契約價金總額百分之五計算逾期違約金。
2、 乙方未完成之項目致影響活動進行，甲方除不支付所有款項外，得就損害請求乙方賠償。
3、 乙方未完成之項目致活動無法辦理，甲方除不支付所有款項外，乙方須另支付契約價金百分之五十懲罰性違約金予甲方。
4、 採部分驗收或分期驗收者，得就該部分或該分期之金額計算逾期違約金。
5、 逾期違約金之支付，得自應付價金中扣抵；其有不足者，得通知乙方繳納。
6、 契約履約期間，有下列情形之一，且確非可歸責於乙方，而需展延履約期限者，乙方應於事故發生或消失後，檢具事證，儘速以書面或電子郵件向甲方申請展延履約期限。甲方得審酌其情形後，以書面或電子郵件同意展延履約期限，不計算逾期違約金。
(1) 發生第八款規定不可抗力或不可歸責於契約當事人之事由。
(2) 因天候影響無法施工。
(3) 甲方要求全部或部分暫停履約。
(4) 因辦理契約變更或增加履約標的數量或項目。
(5) 甲方應辦事項未及時辦妥。
(6) 由甲方自辦或甲方之其他廠商因承包契約相關履約標的之延誤而影響契約進度者。
(7) 其他非可歸責於乙方之情形，經甲方認定者。
7、 前款各目之發生，致契約全部或部分必須停止履約時，乙方應於事故原因消滅後立即恢復履約。
8、 甲、乙雙方因下列天災或事變等不可抗力或不可歸責於契約當事人之事由，致未能依時履約者，得展延履約期間；其不能履約者，得免除契約責任：
(1) 戰爭、封鎖、革命、叛亂、內亂、暴動或動員。
(2) 山崩、地震、海嘯、火山爆發、颱風、豪雨、冰雹、水災、土石流、土崩、地層滑動、雷擊或其他天然災害。
(3) 墜機、沉船、交通中斷或道路、港口冰封。
(4) 罷工、勞資糾紛或民眾非理性之聚眾抗爭。
(5) 毒氣、瘟疫、火災或爆炸。
(6) 履約標的遭破壞、竊盜、搶奪、強盜或海盜。
(7) 履約人員遭殺害、傷害、擄人勒贖或不法拘禁。
(8) 水、能源或原料中斷或管制供應。
(9) 核子反應、核子輻射或放射性污染。
(10) 非因乙方不法行為所致之政府或機關依法令下達停工、徵用、沒入、拆毀或禁運命令者。
(11) 我國或外國政府之行為。
(12) 發生傳染病防治法第3條所定傳染病且足以影響契約之履行時。
(13) 參加之活動經主辦單位取消或延期。
(14) 其他經甲方認定確屬不可抗力或不可歸責於乙方者。
第9條、 權利及責任
1、 乙方應擔保第三人就履約標的，對於甲方不得主張任何權利。
2、 乙方履約侵害第三人權益者，應由乙方負責處理並承擔一切法律責任及費用，包括甲方因此所發生之費用。甲方因而受損害者，並得請求損害賠償。
3、 乙方履約結果涉及履約標的所產出之智慧財產權（包含專利權、商標權、著作權、營業秘密等）者，甲方有權無償利用該智慧財產權3年。
4、 除附件企劃書另有規定外，乙方在契約使用專利品，或專利性履約方法，或涉及著作權時，其有關之專利及著作權益，概由乙方依照有關法令規定處理，其費用亦由乙方負擔。
5、 甲、乙雙方應採取必要之措施，以保障他方免於因契約之履行而遭第三人請求損害賠償。其有致第三人損害者，應由造成損害原因之一方負責賠償。
6、 甲方對於乙方、分包廠商及其人員因履約所致之人體傷亡或財物損失，不負賠償責任。對於人體傷亡或財物損失之風險，乙方應投保必要之保險。
7、 乙方履約有瑕疵時，應於接獲甲方通知後自費予以修正或重做。其屬部分驗收者，亦同。
第10條、 契約變更
1、 甲方於必要時得於契約所約定之範圍內通知乙方變更契約(含新增項目)，乙方於接獲通知後，除雙方另有協議外，應於10個工作天內向甲方提出契約標的、價金、履約期限、付款期程或其他契約內容須變更之相關文件。
2、 乙方於甲方接受其所提出須變更之相關文件前，不得自行變更契約。除甲方另有請求者外，乙方不得因前款之通知而遲延其履約期限。
3、 甲方於接受乙方所提出須變更之事項前即請求乙方先行施作或供應，其後未依原通知辦理契約變更或僅部分辦理者，應補償乙方所增加之必要費用。
4、 契約之變更，非經甲方及乙方雙方合意，並於變更契約書簽名或蓋章者，無效。
第11條、 契約終止解除
1、 乙方履約有下列情形之一，甲方得以書面通知乙方終止或解除契約，且不補償乙方因此所生之損失。甲方如受有損害，得追償相關損失：
(1) 因可歸責於乙方之事由，致延誤履約期限，情節重大者。
(2) 偽造或變造契約或履約相關文件，經查明屬實者。
(3) 無正當理由而不履行契約者。
(4) 審查、查驗或驗收不合格，且未於通知期限內依規定改正者。
(5) 有破產或其他重大情事，致無法繼續履約者。
(6) 乙方未依契約規定履約，自接獲甲方書面通知之次日起10日內或書面通知所載較長期限內，仍未改善者。
2、 甲方未依前款規定通知乙方終止或解除契約者，乙方仍應依契約規定繼續履約。
3、 乙方未依契約規定履約者，甲方得隨時通知乙方部分或全部暫停執行，至情況改善後方准恢復履約。乙方不得就暫停執行請求延長履約期限或增加契約價金。
4、 除契約另有約定外，履行契約需甲方之行為始能完成，因可歸責於甲方之事由而甲方不為其行為時，乙方得定相當期限以書面或電子郵件方式催告甲方為之。甲方不於前述期限內為其行為者，乙方得以書面或電子郵件通知甲方終止或解除契約。
5、 本契約終止時，自終止之日起，雙方之權利義務即消滅。契約解除時，溯及契約生效日消滅。
第12條、 保密義務
雙方就契約之履行，互負相關之保密義務；於契約終止或解除後，亦同。
第13條、 爭議處理
一、甲方與乙方因履約而生爭議者，應依法令及契約規定，考量公共利益及公平合理，本誠信和諧，盡力協調解決之。其未能達成協議者，得以下列方式處理之：
(一)提起民事訴訟。
(二)聲請調解。
(三)依契約或雙方合意之其他方式處理。
二、前款民事訴訟，雙方同意以中華民國臺灣臺北地方法院為第一審管轄法院。
三、本契約之訂立、修改、效力、履行與解釋，悉依中華民國法令。
第14條、 其他
1、 甲方及乙方於履約期間應分別指定聯絡代表，為履約期間雙方協調與契約有關事項之聯絡人。
2、 乙方聯絡人應通曉中文或甲方同意之其他語文。未通曉者，乙方應備翻譯人員；其翻譯之正確性，由乙方負責。

本契約正本壹式兩份，由甲、乙雙方簽名或蓋章後各執壹份為憑。

立契約書人
甲  方：財團法人台灣觀光協會
代表人：簡余晏
統一編號:03791409
地  址：台北市忠孝東路四段285號8樓之1
電  話：02-2752-2898

乙  方：
代表人：
統一編號:
地  址：
電  話：
              
  2025年  月  日
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