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2024 新加坡地區觀光推廣活動 
台灣旅展搭建案及推廣會公關案 招標公告 

財團法人台灣觀光協會(以下簡稱本會)受交通部觀光署委託，辦理 2024 新加坡

地區觀光推廣活動，針對本次活動分成「台灣旅展(Taiwan Travel Fair)搭建」及

「台灣觀光推廣會公關案」等兩個項目徵求承辦廠商。茲就本活動概要說明如下： 

壹、 招標方式 

一. 本標案分為「台灣旅展搭建案」及「推廣會公關案」兩項，廠商得分案單獨

投標或兩項同時投標。 

二. 不限廠商國籍，投標應檢附下列文件(A4 尺寸印製、裝訂)： 

(一) 公司簡介及公司登記證明  

(二) 營業稅完稅證明文件 

(三) 繁體中文紙本企畫書 3 份及電子檔 1 份，須包含： 

1. 針對第一項「台灣旅展搭建案」提出整體規劃內容(含搭建；網路社群及現場

宣傳活)，詳見伍-一需求項目。 

2. 針對第二項「推廣會公關案」提出整體規劃內容，詳見伍-二需求項目。 

3. 行銷加值服務 （本項非屬計價項目）：廠商可額外提出且執行其他非屬前述

委辦事項之加值創意提案，以強化本案觀光行銷宣傳效益。（企劃書內需提

供合理之參考價值，得標後本項亦列入履約項目） 

4. 活動人力、期程規畫表 

5. 承接跨國(東協國家尤佳)展覽施工、公關活動等相關工作之成果及經驗證明 

(四) 報價單：以含稅新台幣報價(含各項目之明細報價，各案報價不得超過預算經

費，並加蓋公司及負責人印鑑章) 

上開文件請於 2 月 23 日(五)台灣時間中午 12 時截止，請以紙本文件寄達或

親送至本會葉筑鈞資深專員收。 

郵寄地址：台北市大安區忠孝東路四段 285 號 8 樓之 1 

電話：+886-2-2752-2898 
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※信封請註記-投標 2024 新加坡地區觀光推廣活動_台灣旅展搭建案及推廣

會公關案。  

貳、 評選日期：暫定 2 月 26 或 27 日 

無論國內外廠商均應派員參加評選會議，並以中文簡報說明，未出席者則

喪失資格。 

參、 決標方式：本案為專業性之勞務採購，以展館設計、活動內容、服務品質及

價格為評選標準。 

肆、 決標日期：另訂(不公告)。 

伍、 需求項目 

一.  台灣旅展搭建  

依功能區分須包含舞台、互動體驗、商務洽談、參展單位展桌、觀光署及航

空公司資訊櫃台等區域，並規劃合適人流動線。 

(一) 活動資訊 

1. 日期：4 月 19-21 日(五-日)，11 時至 19 時(暫定) 

2. 地點：Marina Square - Central Atrium 

3. 面積：場地 442 平方公尺(17 公尺 x 26 公尺) 
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(二) 預算：新台幣 316 萬元整，含稅。(不含 Marina Square 場租) 

*須以新台幣報價，最後執行經費須由本會議價後訂定；如為外國廠商，且

上述價金須以外幣支付時，外幣兌換以付款當日之匯率為準。 

(三) 台灣館設計主題及規格 

1. 以「珍珠奶茶」元素為設計主軸，並以 Explore Taiwan 與 Taiwan LOGO

呈現於顯眼高處，使觀展者從遠處便可輕易辨識台灣館，設計模板及元素

請參考檔案連結 https://reurl.cc/YVYp80。 

2. 融合台灣觀光署訂定之六大國際魅力景區元素，請參考連結

https://reurl.cc/krngan。 

3. 整體展區以分區概念規劃，活動及推廣區須具穿透性，動線規劃利於參觀，

須規劃適合參觀者拍照區域，至少一面主視覺牆面，以傳達展館主體設計

概念。 

4. 若租借場館允許，設計須包含超高/吊點/懸升氣球(3擇 1)增加展館能見度，

如 Explore Taiwan logo、造型氣球或具代表台灣意象模型(如台北 101、

珍珠奶茶、小籠包等)。或建議搭配實景製作物，以使觀展者有身歷其境之

https://reurl.cc/YVYp80
https://reurl.cc/krngan
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感受與互動體驗。 

5. 台灣觀光諮詢服務台：須備有儲藏文宣空間、配置插座、牆面設計以台灣地

圖為主要元素。 

6. 台灣業者及航空公司展桌：約 15 張(須配置插座、抽屜展櫃、椅子等)。 

7. 新加坡業者展桌：約 6 個攤位，每攤約須含 2*2 平方公尺(可視展攤面積大

小調整，於活動報名結束後提供確切張數)，須配置單位名、背景海報設計

及輸出、插頭、置物櫃等；另每一攤位須配置 3 組洽談桌椅(每組 1 桌 4 椅)，

共 18 組。 

8. 舞台區：配合攤位面積設計，PA 系統、LED 電視牆。 

(1) 展館整體結構中至少須有一面高規格 LED 電視牆 

A. 展館高 6 米以上，螢幕尺寸：寬 8 米*高 4-5 米(尺寸 16:9)且解析度達

P3 以上。 

B. 展館高 4 米，螢幕尺寸：寬 6-8 米*高 3 米(尺寸 16:9）且解析度達 P3

以上。 

C. 展館高 4 米以下，螢幕尺寸：寬 3.5-4 米*高 2 米(尺寸 16:9）且解析度

達 P3 以上。 

(2) 座位區：至少 20 張椅子 

(3) 製作、輸出舞台時間表(W80*H180cm，含設計)。 

9. DIY 體驗活動區：DIY 活動須提供教學用麥克風與小蜜蜂擴音器至少 2 組、

4 張桌子、15 張椅子及插座(至少 2 個)。 

(1) 互動體驗區：由廠商自行提案(須含人力配置)。 

(2) 規劃可於舞台互動之科技遊戲。 

10. 洽談區：依空間設計及當地旅行社需求調整，至少 4 組討論桌椅(每組 1 桌

4 椅)。 

11. 倉庫：1-2 間，設計外觀盡量隱藏儲藏室空間，且須備置物層架(耐重物)、

飲水設備(含飲水機及飲用水 10 桶)、插座(至少 2 個)，每一儲藏空間須備

2 把鑰匙。 
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12. 其他設備：  

(1) 台灣旅展全區無線網路 Wifi 申請 

(2) 符合台灣館需求之垃圾桶、垃圾袋、延長線(至少 5 條)等 

(四) 網路社群與現場宣傳活動 

1. 請規劃展前網路社群、網紅或媒體宣傳活動，如：Instagram、YouTube、

Facebook 等平台，並將網路活動連結至台灣旅展現場。 

2. 活動形式不拘，須扣合台灣觀光主題，請提供完整活動規劃書。 

3. 活動結束後須提供活動執行效益報告。 

(五) 人力配置 

1. 海(空)運物品進場時，須提供人力協助搬運文宣至定位；展後須協助撤場，

並將展品運回辦事處，費用得另計。 

2. 台灣旅展期間安排 

(1) 具活動相關經驗之主持人一名，並須具備當地及中文/英文語言能力(配

合展出時間每日 8-10 小時)。預算約新台幣 10 萬 6,000 元，包含在搭

建總預算內。 

(2) 專業平面兼動態攝影師 1 名(配合展出期間日數，且每日至少 6-8 小時)。 

(3) 展場須派駐通曉中文或英文之專責人員至少 1 名，於進場搭建及展出期

間，負責聯絡協調展場裝潢、電力設備及維護相關事宜。 

(六) 注意事項 

1. 須配置上述區域充足之燈光照明及各項設備所對應之電源、插座及延長線

等設計，若因現場燈光不足，須配合增加照明設備，費用則由廠商吸收。 

2. 本案報價須包含電力申請(展館所須電力之一切相關費用)、電費、工程施作

及場地規費等費用。 

3. 其他項目依各案實際狀況調整。 

4. 活動結束後提供結案報告書乙份，須含設計圖稿、台灣館現場照片、建議事

項等。 

5. 響應永續環保，建議以綠色環保展館思維構思設計為佳，增加可循環使用
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建材元素。 

6. 防疫措施：如當地政府、租借場館要求，請配合規劃適當措施。 

二.  台灣觀光推廣會公關案  

(一) 活動資訊 

1. 日期：4 月 22 日(一) 

2. 時間： 

10:00-14:00 場佈 / 14:00-18:00 台灣觀光推廣會 / 18:00-19:00 撤場 

(二) 預算：新台幣 70 萬元整，含稅。(含場地租借) 

*須以新台幣報價，最後執行經費須由本會議價後訂定；如為外國廠商，且上

述價金須以外幣支付時，外幣兌換以付款當日之匯率為準。 

(三) 委辦事項 

1. 場地租借：交通方便(鄰近 CBD 為佳)、可容納約 100 人之會議空間，可為

飯店(4 星以上)宴會廳或其他同級活動空間。 

2. 場地配置：區分為舞台簡報區、洽談區、DIY 活動體驗區及 1 間工作人員

休息室；舞台簡報區須 100 張椅子，洽談區須含 25 組桌椅(每組 1 張長桌、

4 張椅子)，DIY 活動體驗區須含 2 組桌椅(每組 1 張長桌、2 張椅子)。 

3. 設備內容：投影螢幕、PA 系統(燈光、音響、麥克風等) 

4. 餐飲內容：80-100 人份會議餐點，含鹹甜食、咖啡、熱茶等，另備約 20

人份工作人員餐點。 

5. 其他項目：活動視覺設計及所需製作物，如桌牌、名牌、指引牌、海報、場

地配置圖等。 

6. 人力配置：專業平面兼動態攝影師 1 名；影音設備操控員 1 名；通曉中文

或英文之專責人員數名，於活動期間負責協調現場事宜。 

陸、 其他 

一. 廠商應充分了解並遵守場地方之相關規定，如因廠商疏忽造成本會之權益

損失，廠商應負賠償之責任。 

二. 廠商資格證明文件不符資格，企劃書逾期送達者，則取消評選資格。 
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三. 投標廠商所提廠商資格證明文件及企劃於規定日期送達後，不得要求更換

或補充任何資料，得標與未得標之企劃書等，本會均不予退還。 

四. 本會不負擔企劃書撰寫及提送等一切費用。 

五. 得標設計圖須配合修改至定稿。 

柒、 廠商得標後，應於議價完成日起 15 日內與本會簽訂契約，逾期未簽訂者，

視同放棄資格，2 年內不得參與本會委託業務之甄選。但因其它不可歸責於

該廠商之事由，經本會另訂適當期限，而於期限內完成簽約者，不在此限。 

捌、 若廠商於本案執行狀況良好前提下，為延續台灣館於新加坡市場之國家意

象，將可獲得「2024 新加坡秋季旅展及觀光推廣活動」之台灣館搭建案與

推廣會公關案優先提案權。 

玖、 本案招標業務內容之查詢，請逕洽沈敏軻專員，電話+886-2-2752-2898 分

機 11，電子信箱：ko.shen@tva.org.tw。 

備註： 本案係配合觀光署「113 年國際觀光行銷推廣業務委託案」辦理，若遇不

可抗力因素，本會得部分取消、終止或解除本案。 

mailto:ko.shen@tva.org.tw

